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परिच्छेद - एक  

परिचय 

१.१ पषृ्ठभमूि 

जिल्लाको शाजति सवु्यवस्था ि सिुक्षा कायि गरे्न गिी स्थार्नीय प्रशासर्न 
ऐर्न¸ २०२८ बिोजिि वव.सं. २०२८ सालिा जिल्ला प्रशासर्न कायाालयको 
स्थापर्ना भएको हो। यस जिल्लािा बमुिावाङिा इलाका प्रशासर्न कायाालय 
सिेि िहेको छ। 

जिल्लािा शाजति, सिुक्षा, सवु् यवस्था िथा सशुासर्न कायि गरे्न, अपिाध 
मर्नयतरण गरे्न, िीर्न िहकै सिकाि अतिगािका मर्नकायबाट सञ्चालर्न हरु्न े
ववकास मर्निााण िथा सेवा प्रवाहको प्रभावकारििाको लामग सहयोग, 
सितवय िथा सहिीकिण गरे्न, ववपद् व्यवस्थापर्निा सितवय गरे्न, 
िोवकएका ववषयको सेवा प्रवाह गरे्न, संघ, प्रदेश ि स्थार्नीय सिकाि वीच 
सितवय ि सहकाया गरे्न जिम्िेवािी जिल्ला प्रशासर्न कायाालयको हतुछ। 

 

१.२ सेवा प्रवाह िार्नकािी पजुस्िका प्रकाशर्नको उद्दशे्य  

 यस कायाालयबाट प्रवाह हरु्न ेसेवाहरुको बािेिा िार्नकािी ददर्न,ु 
 सेवा मलर्नका लामग संलग् र्न गर्नुापरे्न/आवश्यक परे्न कागिािको बािेिा 

िार्नकािी ददर्न,ु 
 यस कायाालयबाट प्रवाह हरु्ने सेवाहरुिा मर्नजिििा िथा एकरुपिा 

कायि गर्नुा, 
 सेवा प्रवाहिा पािदजशािा कायि गर्नुा, 
 सेवा प्रवाहलाई मछटो ि छरििो रुपिा सम्पादर्न गर्ना सहजिकिण गर्नुा। 
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परिच्छेद - दईु 

जिल्ला प्रशासर्न कायाालय, बागलङुबाट प्रदार्न गरिर्न ेसेवाहरु 

 

२.१ सोधपछु/सहायिा िथा दिाा चलार्नी सम्बतधी सेवा (कोठा रं्न. १०१) 

सोधपछु/सहायिा िथा दिाा चलार्नी शाखा/फााँटबाट प्रवाह हरु्ने सेवाहरु 
मर्नम्र्नार्नसुाि िहेका छर्नः 

 जिल्ला प्रशासर्न कायाालयबाट प्रवाह हरु्ने सेवाको ववविण ियाि पारे्न, 

 सेवाग्राहीलाई सेवा प्राप्त गर्नाका लामग आवश्यक कागिािहरु रुि ुगरे्न 
ि र्नपगु कागिाि पेश गर्ना लगाई सबै कागिाि पिुा भएपमछ िार 
सम्बजतधि फााँट/शाखािा पठाउर्ने¸ 
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 सेवाग्राहीलाई सेवाप्रवाहको सम्बतधिा सल्लाह एवि ्पिािशा प्रदार्न गरे्न, 
मर्निक्षि सेवाग्राहीलाई मर्नवेदर्न लेख्न े फािि भरे्न लगायिको काििा 
सहयोग गरे्न, 

 अशक्त, वृद्ध एवि ्शािीरिक रुपिा फिक क्षििा भएका सेवाग्राहीलाई 
सिल, सहि ि शीघ्र सेवा प्राप्त गर्ना सहयोग गरे्न, 

 सहायिा कक्षबाट सम्पादर्न हरु्ने सबै कायाको दैमर्नक अमभलेख िाख्न,े 

 सेवाग्राहीलाई सेवा प्राप्त गर्ना पेश गर्नुापरे्न कागिाििा आवश्यक भएिा 
हलुाक वटकट उपलब्ध गिाउर्ने,  

 कायाालय, व्यजक्त िथा हलुाकद्वािा प्राप्त हरु्न आएका जचठी परहरु बझुी 
िोकादेशको लामग पेश गरे्न, 

 िोकादेश भई आएपमछ जचठीपरहरु दिाा गिी सम्बजतधि 
फााँट/किाचािीलाई बझुाउर्न,े 

 कायाालयबाट अतयर पठाउर्न ेजचठीपरहरु चलार्नी गिी कायाालयको छाप 
िथा सही गरे्न अमधकािीको छाप लगाई खािवतदी गिी हलुाक दाजखला 
गरे्न/बझुाउर्न ेि सो को अमभलेख िाख्न,े 

 जचठीपरहरु पठाएका/बझुाएका िमसद िथा भिपाईहरु सिुजक्षि िाख् र्ने। 

२.२ िाविय परिचयपर सम्बतधी सेवाः (कोठा रं्न. १०२ िथा १०३)  
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िाविय परिचयपर व्यवस्थापर्न शाखा/फााँटबाट प्रवाह हरु्ने सेवाहरु 
मर्नम्र्नार्नसुाि िहेका छर्नः 
क) कोठा रं्न. १०२ अतििगिका ३ वटा स्टेशर्नबाट िाविय 

परिचयपरका लामग फािि िथा िैववक ववविण संकलर्न 
(Biometric, Enrollment & Verification) ि िाविय परिचयपर 
ववििण। 

ख) कोठा रं्न. १०३ िा िाविय परिचयपर िथा पजिकिण ववभागबाट 
वप्रतट भई आएका िाविय परिचयपरको भण्डािण िथा ववििणका 
लामग सहिीकिण। 

र्नोटः- प्राप्त भएका िाविय परिचयपर ववििण पामलकास्िििा ववििण 
गरे्न ि छुट भएका खासगिी वृद्धवदृ्धा ि अशक्त व्यजक्तहरुको ववविण 
सिेि संकलर्नका लामग स्थार्नीय िहसाँगको सितवयिा ववििण हुाँदै 
आएको छ। 

२.३ िदु्दा सम्बतधी काया̧  आपूमिा व्यवस्था अर्नगुिर्न ि ववपद्  
व्यवस्थापर्न सम्बतधी सेवा: (कोठा रं्न. २०४) 
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िदु्दा शाखा/फााँटबाट प्रवाह हरु्ने सेवाहरु मर्नम्र्नार्नसुाि िहेका छर्नः 
 िदु्दा सम्बतधी कायाः अर्नसुतधार्न¸ अमभयोिर्न िथा फैसला कायाातवयर्न 

सम्बतधी काया 
 सहि आपूमिा व्यवस्थापर्न समुर्नजश् चि गर्नाका लामग बिाि अर्नगुिर्न 

िथा मर्नयिर्न  

 क्षमिपूमिा ददलाई भिाईददर्ने सम्बतधी कायाहरु 

 ववपद् व्यवस्थापर्न सम्बतधी कायाहरु 

 वैदेजशक िोिगािसाँग सम्बजतधि उििुी सम्बतधी काया (सिुजक्षि 
आप्रवासर्न श्रोि केतर (SAMI) साँग सितवय गिी गरे्न। 

२.४ र्नागरिकिा सम्बतधी सेवा:  

(२.४.१) र्नयााँ र्नागरिकिा सम्बतधी सेवाः (कोठा रं्न. १०८) 
र्नयााँ र्नागरिकिा शाखा/फााँटबाट प्रवाह हरु्ने सेवाहरु मर्नम्र्नार्नसुाि िहेका 
छर्नः 

o वंशिका आधाििा र्नेपाली र्नागरिकिाको प्रिाणपर िािी  

 वंशिको र्नािाले र्नेपाली र्नागरिकिाको प्रिाणपर  

 ितिको आधाििा र्नेपालको र्नागरिकिा प्रिाणपर मलएका 
र्नागरिकहरुका सतिार्नलाई र्नपेाली र्नागरिकिाको प्रिाणपर िािी  

 र्नेपालको र्नागरिक आिाबाट िति भई र्नेपालिा रै्न स्थायी बसोबास 
गिेको, बाबकुो पवहचार्न हरु्न र्नसकेको व्यजक्तहरुको हकिा र्नेपाली 
र्नागरिकिा प्रिाणपर िािी 

 पवहचार्न सवहिको र्नेपाली र्नागरिकिाको प्रिाणपर िािी   

o बैबावहक अंमगकृि र्नेपाली र्नागरिकिाको प्रिाणपर िािी  

o र्नेपाली र्नागरिकिा िद्द/परित्याग सम्बतधी 
o गैि आवामसय र्नेपाली र्नागरिकिाको प्रिाणपर सम्बतधी काया 
o अंमगकृि र्नेपाली र्नागरिकिाको प्रिाणपरका लामग गहृ ितरालयिा 

मसफारिस। 
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क) कागिाि पेश गरे्न सर्नाखि गिाउर्न े(कोठा रं्न. १०८ (क)) 

 

ख) र्नागरिकिा प्रिाणपर ियािी¸ CCIMS हेरे्न¸ पर ियािी (कोठा रं्न. 
१०८ (ख) 
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ग) अमभलेख प्रवववि¸ र्नयााँ र्नागरिकिा प्रिाणपर ववििण (कोठा रं्न. १०८ 
(ग) 

(२.४.२) प्रमिमलवप र्नागरिकिा सम्बतधी सेवाः (कोठा रं्न. १०९) 
प्रमिमलवप र्नागरिकिा शाखा/फााँटबाट प्रवाह हरु्ने सेवाहरु मर्नम्र्नार्नसुाि 
िहेका छर्नः 

 र्नेपाली र्नागरिकिाको प्रिाणपरको प्रमिमलपी िािी  

 र्नेपाली र्नागरिकिा प्रिाणपर िथा CCIMS िा र्नाि, थि, 
ितिमिमि लगायिका ववविण संशोधर्न  

 मर्नणायार्नसुाि पमि, पजत् र्नको र्नाि, थि, विर्न थप/घट गिी 
र्नेपाली र्नागरिकिाको प्रिाणपर िथा प्रमिमलपी िािी। 

 अमभलेख/CCIMS साँग सम्बजतधि कायाहरु। 

 र्नागरिकिा गरु्नासो दिाा प्रणाली (CCRS) सञ् चालर्न 

 र्नागरिकिा सम्बतधी फैसला कायाातवयर्न। 
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क) कागिाि पेश गरे्न सर्नाखि गिाउर्न े(कोठा रं्न. १०९ (क) 

 

(ख) र्नागरिकिा प्रिाणपर ियािी¸ अमभलेख सम्बतधी काया̧  पर ियािी 
(कोठा रं्न. १०९ (ख) 
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(ग) प्रमिमलवप र्नागरिकिा प्रिाणपर ववििण (कोठा रं्न. १०९  

 

२.५ िाहदार्नी सम्बतधी सेवा: (कोठा रं्न. १११) 
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िाहदार्नी शाखा/फााँटबाट प्रवाह हरु्ने सेवाहरु मर्नम्र्नार्नसुाि िहेका छर्नः 
 ववद्यिुीय िाहदार्नीको फािि प्रिाणीकिण  

 ववद्यिुीय िाहदार्नीका लामग Biometric संकलर्न  

 िाहदार्नी ववभागबाट प्राप्त िाहदार्नी ववििण  

२.६ र्नाबालक परिचय पर¸ संस्था दिाा िथा र्नववकिण¸ स्थार्नीय प्रशासर्न 
िथा शाजति सिुक्षा¸  पेतसर्न मसफारिस¸ गरु्नासो िथा ठाडो उििुी¸ 
हािहमियाि इिािि िथा र्नववकिण सम्बतधी सेवा: (कोठा रं्न. 
२०६) 

 

स्थार्नीय प्रशासर्न िथा शाजति सिुक्षा शाखा/फााँटबाट प्रवाह हरु्ने सेवाहरु 
मर्नम्र्नार्नसुाि िहेका छर्नः 

 पराचाि सम्बतधी काया 
 र्नाबालक परिचयपर सम्बतधी काया 
 र्नाि, थि वा उिेि आदद प्रिाजणि  

 भिुपूवा सैमर्नक एवि ्मर्निको परिवािको पारिवारिक पेतसर्न, शपथ 
पर ि िहलपहल सम्बतधी मसफारिस  
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 दमलि, आददवासी, िर्निािी, िजुस्लि, ववपत र्न खस आया मसफारिस  

 पारिवारिक ववविण प्रिाजणि  

 शिणाथी सम्बतधी काया (परिचयपर र्नववकिण, यारा अर्निुमि 
मसफारिस)  

 गरु्नासो िथा ठाडो उििुी  

 हािहमियाि इिािि पर र्नववकिण िथा र्नािसािी 
 संघ संस्था दिाा िथा र्नववकिण 

 रिु सेवाका लामग अमभलेख प्रिाजणकिण (र्नाबालकको हकिा िार) 
 िार्नव िवहि हवाई उपकिण (RPA/Drone) उडार्न अर्निुमि। 

 संस्था दिाा ऐर्न, २०३४ बिोजिि संघ संस्था दिाा¸ र्नववकिण¸ ववधार्न 
संशोधर्न िथा अर्नगुिर्न  

 संस्थाको शाखा खोल्र्न/ेकायाक्रि सञ्चालर्न गरे्न अर्निुमि प्रदार्न 

 संघसंस्था खािेिी 
 पमरकाको स्थायी िथा अस्थायी अर्निुिी  

 ववववध प्रशासमर्नक काया। 

२. ७ आमथाक प्रशासर्न सम्बतधी सेवा 
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आमथाक प्रशासर्न शाखा/फााँटबाट प्रवाह हरु्ने सेवाहरु मर्नम्र्नार्नसुाि 
िहेका छर्नः 

 िािश् व सम्बतधी भौचिको प्रमिमलवप उपलब्ध गिाउर्न।े 

 धिौटी िम्िा िथा वफिाा सम्बतधी काया। 

 वैदेजशक िोिगािको ितृ्य ुदावी िथा क्षमिपूमिा लगायिका काया। 

 द्वतद्व पीमडिको िाहाि ववििण। 

 आमथाक प्रशासर्न सम्बतधी ववववध काया। 

२.८ जिल्ला प्रशासर्न कायाालय बागलङुको किाचािी दिबतदी िेरिि  

मस.रं्न. पद दिवतदी संख्या 
१ प्रिखु जिल्ला अमधकािी १ 

२ सहायक प्रिखु जिल्ला अमधकािी १ 
३ प्रशासकीय अमधकृि २ 
४ र्नायव सवु्वा ७ 
५ कम््यटुि अपिेटि २ 
६ लेखापाल १ 
७ खरिदाि ४ 
८ हलकुा सवािी चालक २ 
९ कायाालय सहयोगी ७ 

िम्िा २७ िर्ना 
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२.९ सेवा प्राप्त गर्ना लाग् र्न ेदस्ििु¸ अवमध ि कोठा रं्न. सवहिको ववविण 
(वडापर) 

मस.रं्न. प्रदार्न गरिर्न ेसेवा लाग् र्न ेदस्ििु रु लाग् र्न ेअवमध 
कोठा 
रं्न. 

१ 

वंशिको र्नेपाली 
र्नागरिकिाको प्रिाण 
पर 

रु. १० को 
वटकट 

प्रवक्रया पगेुकै 
ददर्न 

१०८ 

२ 
र्नेपाली 
र्नागरिकिाको 
प्रमिमलवप  

रु. २० को 
वटकट 

प्रवक्रया पगेुकै 
ददर्न 

१०९ 

३ 

वैवावहक अंमगकृि 
र्नेपाली 
र्नागरिकिाको प्रिाण 
पर 

रु. १० को 
वटकट 

आवश्यक 
कागिाि/ 
प्रवक्रया पगेुकै 
ददर्न 

१०८ 

४ 

िाहदार्नी फािाि 
संकलर्न 
(Biometric)    
िाहदार्नी ववििण 

र्नावालक (१० 
वषा िरु्नीको) - 
रु. २,५००/- 
साधािण-
५,०००/- 
हिाएको वा 
ववग्रकेो हकिा: 
१०,०००/- 

- Biometric 

दिााः 
प्रवक्रया 
पगेुकै ददर्न 

- िाहदार्नी 
ववििणः 
ववभागबाट 
प्राप्त 
भएपमछ 

१११ 

५ िाविय परिचय पर 
ववविण दिाा - सोही ददर्न १०२ 

६ गरु्नासो वा ठाडो 
उििुी 

रु. १० को 
वटकट 

 यथामसघ्र २०६ 
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मस.रं्न. प्रदार्न गरिर्न ेसेवा लाग् र्न ेदस्ििु रु लाग् र्न ेअवमध 
कोठा 
रं्न. 

७ र्नावालक परिचय 
पर 

रु. १० को 
वटकट 

प्रवक्रया 
पगेुपमछ सोही 
ददर्न 

२०६ 

८ 

पारिवारिक पेतसर्न, 
शपथ पर ि 
भकु्तार्नी हरु्न बााँकी 
िहलपहल सम्वतधी 
मसफारिस 

रु. १० को 
वटकट 

प्रवक्रया 
पगेुपमछ सोही 
ददर्न 

२०६ 

९ संस्था दिाा रु. १०००।- 
सवै प्रवक्रया 
पगेु पिाि ्
सोही ददर्न 

२०६ 

१० संस्था र्नवीकिण रु. ५००।- सोही ददर्न २०६ 

११ संस्थाको ववधार्न 
संशोधर्न 

रु. १० को 
वटकट 

सवै प्रवक्रया 
पगेु पिाि ्
सोही ददर्न 

२०६ 

१२ 
जिल्लािा संस्थाको 
शाखा खोल्र्ने 
स्वीकृमि 

रु. १० को 
वटकट 

सबै प्रवक्रया 
पगेु पिाि ्
सोही ददर्न 

२०६ 

१३ 

दमलि, आददवासी, 
िर्निािी, िजुस्लि, 
ववपत र्न खस आया 
मसफारिस 

रु. १० को 
वटकट 

सोही ददर्न 

२०६ 

१४ परपमरका दिाा 
 रु. २००।- 

देजख रु. 
१०००।-सम्ि 

प्रवक्रया पगेु 
पिाि ्सोही 
ददर्न 

२०६ 
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मस.रं्न. प्रदार्न गरिर्न ेसेवा लाग् र्न ेदस्ििु रु लाग् र्न ेअवमध 
कोठा 
रं्न. 

१५ छापाखार्ना दिाा रु. १०००।- 
प्रवक्रया पगेु 
पिाि ्सोही 
ददर्न 

२०६ 

१६ हािहमियाि 
र्नािसािी रु. १०००।- 

प्रवक्रया पगेु 
पिाि ्सोही 
ददर्न 

२०६  

१७ 
हािहमियाि 
र्नवीकिण (जिल्ला 
मभरको) 

र्नेपाल सिकािले 
िोके बिोजिि 

प्रवक्रया पगेु 
पिाि ्सोही 
ददर्न 

२०६ 

१८ 
हािहमियाि 
र्नवीकिण (र्नेपाल 
भरिको) 

र्नेपाल सिकािले 
िोके बिोजिि सोही ददर्न 

२०६ 

१९ क्षमिपूमिा एवं िाहि 
ववििण  

सवै कागिाि 
भए पिाि 
यथामसघ्र 

204 

२० 
सावािमर्नक शाजति 
ववरुद्धको कसूि  
सम्वतधी िदु्दा 

रु. १० को 
वटकट 

कारू्नर्न 
विोजिि 

२04 

२१ अजख्ियाि दरुुपयोग 
सम्वतधी िदु्दा 

रु. १० को 
वटकट 

आयोगबाट 
प्राप्त 
सियसीिा 
मभर 

२०६ 
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२.१० प्रकृया¸ संलग् र्न गर्नुापरे्न कागिािहरुको ववविण  

२.१०.१ र्नपेाली र्नागरिकिा प्रिाणपरका लामग आवश्यक 
कागिािहरु 

सेवाको वकमसि सेवा प्राप्त गर्ना आवश्यक कागिाि ि प्रवक्रया 

क.  

वंशिको आधाििा 
र्नेपाली र्नागरिकिा 
प्रिाणपर  

 सम्बजतधि वडा कायाालयबाट अर्नलाइर्न मसफारिस 
प्रववि गिी आवेदर्न र्नम्बि सवहिको A4 Size को 
र्नेपाली कागििा िोवकए बिोजििको अर्नसूुची १ 
िा फोटो सवहि (२.५३ से.िी.) सम्बजतधि वडा 
अध्यक्षबाट प्रिाजणि भएको कायाालयको छाप 
सवहिको मसफारिश। 

 आिा ि बाबकुो सक् कल र्नेपाली र्नागरिकिा 
प्रिाणपर। 

 १३ अंक सवहिको अर्नलाईर्न दिाा गरिएको 
ितिदिाा प्रिाणपर सक्कल।  

 शैजक्षक योग्यिाका प्रिाणपरहरु सक्कल।  

 आिाले सर्नाखि गरे्न अवस्थािा पमिको र्नाि 
कायि छैर्न भर्ने वववाहदिाा प्रिाणपर।  

 सर्नाखिका लामग एकाघिका अमभभावक उपजस्थि 
हरु्न सक् र्ने अवस्था र्निहेिा आफ् र्नो बंशि िफा का 
िीर्न पसु्िा मभरको र्नािेदाि साँगको फोटो 
सवहिको र्नािा प्रिाजणि पर ि मर्निको सक्कल 
र्नेपाली र्नागरिकिाको प्रिाणपर, 

 फोटोको भ ुाँई (Background) िंग िािो  र्नभएको, 
दवैु कार्न ि िखुाकृमि प्रि रुपिा देजखएको, चश्िा 
र्नलगाएको, ढाकाटोपी ि धामिाक ि सास्कृमिक 
टोपी बाहेक अतय टोपी र्नलगाएको, सैमर्नक 
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पोशाक र्नलगाएको, हालसालै जखचेको फोटो 
(२.५×३ से.िी) २ प्रमि 

 पेश गर्नुा परे्न सबै कागिािहरुको छायााँ प्रमि ि 
सक् कलै कागिािहरु मलई आउर्न ुपरे्नछ। 

 र्नाबालक परिचयपर भएको भएिा सक् कल 
र्नाबालक परिचयपर ि सक् कल िाहदार्नी। 

 िोवकएका अतय कागिािहरु। 

ख.  

र्नेपाली 
र्नागरिकिाको 
प्रिाणपर र्नमलाँदै 
वववाह भएकी 
र्नेपाली िवहलाको 
हकिा  

 A4 Size को र्नेपाली कागििा सम्बजतधि वडा 
कायाालयबाट िोवकए बिोजििको अर्नसूुची १ िा 
फोटो सवहि (२.५  ३ से.िी.) सम्बजतधि वडा 
अध्यक्षबाट प्रिाजणि भएको कायाालयको छाप 
सवहिको मसफारिश,  

 आिा ि बाबकुो सक् कल र्नेपाली र्नागरिकिा 
प्रिाणपर। 

 १३ अंक सवहिको अर्नलाईर्न दिाा गरिएको 
ितिदिाा प्रिाणपर सक्कल।   

 िाइिीपट्टीको बाव ु ि आिा वा दाि ु /भाईको 
र्नेपाली र्नागरिकिाको प्रिाणपर।  

 १३ अंक सवहिको अर्नलाईर्न दिाा गरिएको सक्कल 
वववाहदिाा प्रिाणपर,  

 पमिको सक् कल र्नेपाली र्नागरिकिा प्रिाणपर, 
 सर्नाखि गरे्न (पमि, ससिुा, सास,ु देवि वा िेठाि)ु 
को सक्कल र्नेपाली र्नागरिकिा प्रिाणपर,  

 सर्नाखििा बस् र्न ेव्यजक्तसाँगको र्नेपाली र्नागरिकिा 
प्रिाणपरिा र्नािा खलेुको कागिाि 

 फोटोको भ ुाँई (Background) िंग िािो र्नभएको, 
दवैु कार्न ि िखुाकृमि प्रि रुपिा देजखएको, चश्िा 
र्नलगाएको, ढाकाटोपी ि धामिाक ि सास्कृमिक 
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टोपी बाहेक अतय टोपी र्नलगाएको, सैमर्नक 
पोशाक र्नलगाएको, हालसालै जखचेको फोटो 
(२.५×३ से.िी) २ प्रमि 

 पेश गर्नुा परे्न सबै कागिािहरुको छायााँ प्रमि ि 
सक्कलै कागिािहरु मलई आउर्न ुहरु्न 

 िोवकएका अतय कागिािहरु। 

ग.  

बसाई सिाई भई 
आएको हकिा 

 A4 Size को र्नेपाली कागििा सम्बजतधि वडा 
कायाालयबाट िोवकए बिोजििको अर्नसूुची १ िा 
फोटो सवहि (२.५३ से.िी.) सम्बजतधि वडा 
अध्यक्षबाट प्रिाजणि भएको कायाालयको छाप 
सवहिको मसफारिश,  

 आिा ि बाबकुो सक् कल र्नेपाली र्नागरिकिा 
प्रिाणपर। 

 १३ अंक सवहिको अर्नलाईर्न दिाा गरिएको 
ितिदिाा प्रिाणपर सक्कल।  

 शैजक्षक योग्यिाका प्रिाणपरहरु सक्कल।  

 पारिवारिक ववविण सवहिको १३ अंकको 
अर्नलाईर्न दिाा गरिएको बसाई सिाई दिाा 
प्रिाणपरको सक्कल। 

 िग्गाधमर्न प्रिाण पिुााको सक्कल (लालपिुाा) 
   लालपिुाा र्नभएको अवस्थािा चावहर्ने थप 
कागिािहरु:  

o पार्नी/मबिलुी/टेमलफोर्न आददको ग्राहक 
काडा, घि कि िमसद, 

o िाविय भमूि आयोगिा मर्नवेदर्न दिाा िथा र्नाप 
र्नक्सा मर्नस्सा   

o भमूिवहर्न/सकुुम्बासी परिचयपर 



lhNnf k|zf;g sfof{no, afun'ª  20 

 िग्गाधमर्न प्रिाण पिुाा बैक िथा ववत्तीय संस्थािा 
मधिोिा िाखी सक्कल िग्गाधमर्न दिाा प्रिाण पिुाा 
मलइ आउर्न सम्भव र्नभएिा सम्बजतधि बैक िथा 
ववत्तीय संस्थाबाट लालपिुाा मधिोिा िहेको िर्नाई 
प्रिाजणि प्रमिमलपी, 

 यस अजघ र्नागरिकिा मलएको भए सम्बजतधि 
जिल्लाको जिल्ला प्रशासर्न कायाालय वा इलाका 
प्रशासर्न कायाालयबाट प्रिाजणि अमभलेख पर,  

 फोटोको भ ुाँई (Background) िंग िािो  र्नभएको, 
दवैु कार्न ि िखुाकृमि प्रि रुपिा देजखएको, चश्िा 
र्नलगाएको, ढाकाटोपी ि धामिाक ि सास्कृमिक 
टोपी बाहेक अतय टोपी र्नलगाएको, सैमर्नक 
पोशाक र्नलगाएको, हालसालै जखचेको फोटो 
(२.५×३ से.िी) २ प्रमि 

 पेश गर्नुा परे्न सबै कागिािहरुको छायााँ प्रमि ि 
सक्कलै कागिािहरु मलई आउर्न ुहरु्न 

 िोवकएका अतय कागिािहरु   

घ.  

बैबावहक अंमगकृि 
र्नेपाली 
र्नागरिकिाको 
प्रिाणपरको हकिा  

 A4 Size को र्नेपाली कागििा सम्बजतधि वडा 
कायाालयबाट िोवकए बिोजििको अर्नसूुची ७ िा 
फोटो सवहि (२.५  ३ से.िी.) सम्बजतधि वडा 
अध्यक्षबाट प्रिाजणि भएको बैबावहक सम्बतध 
खलेुको कायाालयको छाप सवहिको मसफारिश,  

 १३ अंक सवहिको अर्नलाईर्न दिाा गरिएको सक्कल 
वववाहदिाा प्रिाणपर, 

 पमिको सक्कल र्नेपाली र्नागरिकिा प्रिाणपर, 
 आफू ितिेको िलुकुको/ववदेशी र्नागरिकिा 
त्यागेको वा त्याग् र्ने कािवाही चलाएको मर्नस्सा/पर  
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 आफु ितिेको िलुकुको ितिदिाा वा िति 
प्रिाजणिगरे्न कागिाि, 

 बाब/ुआिाको आधाि काडा, 
 फोटोको भ ुाँई (Background) िंग िािो  र्नभएको, 
दवैु कार्न ि िखुाकृमि प्रि रुपिा देजखएको, चश्िा 
र्नलगाएको, ढाकाटोपी ि धामिाक ि सास्कृमिक 
टोपी बाहेक अतय टोपी र्नलगाएको, सैमर्नक 
पोशाक र्नलगाएको, हालसालै जखचेको फोटो 
(२.५×३ से.िी) २ प्रमि 

 सर्नाखि गरे्न (पमि, ससिुा, सास,ु देवि वा िेठाि)ु 
को सक्कल र्नेपाली र्नागरिकिा प्रिाणपर,  

ङ.  

र्नेपालको र्नागरिक 
आिाबाट र्नेपालिा 
िति भई र्नेपालिा 
रै्न वसोवास गिेको 
ि बाबकुो पवहचार्न 
हरु्न र्नसकेको 
व्यजक्तको हकिा 
बंशिको आधाििा 
र्नेपाली 
र्नागरिकिाको 
प्रिाणपर 

 सम्वजतधि वडा कायाालयको अर्नसूुची-१ 
बिोजििको मसफारिस। 

 १३ (िेह्र) अंक सवहिको Online दिाा गिेको 
िति दिाा प्रिाणपर  

 शैजक्षक योग्यिाको प्रिाणपरहरु/SEE प्रवेश पर, 
ववदेशिा पढेको हकिा िाविय परिक्षा वोडा वा 
मर. वव. बाट सिकक्षिा मर्नधाािण   

 आिा वा आफ् र्नो बंश िफा को िीर्न पसु्िा मभरको 
र्नािेदािको र्नेपाली र्नागरिकिाको प्रिाणपर। 

 आिा जिववि र्नभएको अवस्थािा ितृ्य ुदिाा प्रिाण 
पर।  

 आिाको होस ठेगार्निा र्नभएको अवस्थािा 
जचवकत्सकले होस ठेगार्निा र्नभएको भर्नी गिेको 
मसफारिस पर। 

 मसफारिस गरे्न स्थार्नीय िह मभर िति भई 
मर्नितिि रुपिा स्थायी बसोवास भएको िथ्य स्पि 
रुपिा उल्लेख भएको सिामिर्न िचुलु्का 
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 सम्बजतधि बडा कायाालयबाट प्रिाजणि पारिवारिक 
ववविण 

 िति स्थार्न ि र्नािा खलु्र्ने गिी गा.पा./र्न.पा.ले 
गरिददएको फोटो सवहिको र्नािा प्रिाजणि 

 उद् गि स्थार्न ि गतिव्य स्थार्नको १३ अंक 
सवहिको Online वसाई सिाई दिाा प्रिाण पर 
(ठेगार्ना परिविार्न गिी र्ना.प्र. मलर्न चाहेिा) 

 िग्गा धर्नी प्रिाण पूिाा 
 िग्गा धमर्न प्रिाण पिुाा र्नभएको अवस्थािा 
भमूिवहर्न/सकुुम्बासीको हकिा िाविय भमुि 
आयोगिा मर्नवेदर्न दिााको मर्नस्सा 

 भमूिवहर्न परिचयपर/ ववधिु/ खार्नेपार्नी/ फोहोि 
िहसलु भकु्तार्नी िमसद 

 स्थायी लेखा र्नम्वि, व्यवसाय दिाा प्र.प्र. 
 अर्नसूुची-३ बिोजििको स्थलगि सिामिर्न 
िचुलु्का (सम्वजतधि वडा कायाालयिा गरे्न) 

 अर्नसूुची-४, बिोजििको सिामिर्न िचुलु्का। 
(कायाालयिा गरे्न) 

 मर्निको बाबकुो पवहचार्न हरु्न र्नसकेको व्यहोिाको 
मर्नि ि मर्निको आिाले गिेको िोवकए बिोजििको  
स्वघोषणा  

 प्रहिी सिामिर्न िचुलु्का 
 अतय िोवकएको कागिाि 

च.  

गैि आवासीय 
र्नेपाली 
र्नागरिकिाको 
प्रिाणपर  

 सम्वजतधि वडा कायाालयबाट अर्नसूुची-८ग 
बिोजििको मसफारिस, 

 मर्नवेदर्न ददर्न ेव्यजक्त वा मर्निको बाब ुवा आिा, 
बािे वा बज्यै र्नेपालको र्नागरिक िहेको 
प्रिाण/र्नेपाली र्नागरिकिाको प्रिाणपर, 
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 मर्नवेदकले साववकिा र्नेपालको र्नागरिकिा मलएको 
भए सो र्नागरिकिा त्याग गिेको प्रिाण, 

 ववदेशी िलुकुको र्नागरिकिा भएको प्रिाण, 
 दजक्षण एजशयाली के्षरीय सहयोग संगठर्नका 
सदस्य िाि वाहेकको देशिा बसोवास गिेको 
प्रिाण, 

 र्नेपालको संववधार्न ि कार्नरु्नको परिपालर्ना गरे्न 
प्रमिवद्धिा पर, 

 र्नेपालको र्नागरिकिा मलई र्नागरिकिाको 
प्रिाणपर वफिाा र्नबझुाएको व्यजक्तले मर्नवेदर्न ददाँदा 
मर्निले पवहले मलएको र्नपेाली र्नागरिकिाको 
प्रिाणपर सिेि पेश गर्नुा परे्नछ, 

 हाल र्नागरिक िहेको िलुकुबाट मलएको 
िाहदार्नीको प्रमिमलपी, 

 अर्नसुचुी ८ घ बिोजििको प्रमिवद्धिा पर, 
 अर्नसुचुी ८ च बिोजििको सपथ, 
 वडा/प्रहिी सिामिर्न िचुलु्का, 
 अतय िोवकएको कागिािहरु, 
 मर्नवेदकको ववदेशी िलुकुको र्नागरिकिा वा 
िाहदार्नीको बैधिाको ववषयिा मर्नि र्नागरिक 
िहेको िलुकुजस्थि वा त्यस्िो िलुकु सिेि हेरे्न 
कायाके्षर िोवकएको र्नेपाली कुटर्नीमिक मर्नयोगसाँग 
बझु् र्न सवकर्ने,   

 िोवकएबिोजििको आवश्यक कागिाि प्राप्त भए 
पमछ आवश्यक सबदु प्रिाण बझुी िोवकएबिोजिि 
गैि आवासीय र्नेपाली र्नागरिकिाको प्रिाणपर 
िािी हरु्ने। 
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छ.  

ितिको आधाििा 
र्नेपालको 
र्नागरिकिा 
प्रिाणपर मलएका 
र्नागरिकहरुका 
सतिार्नलाई र्नेपाली 
र्नागरिकिाको 
प्रिाणपर 

 सम्वजतधि वडा कायाालयको अर्नसूुची-१ बिोजििको 
मसफारिस। 

 १३ (िेह्र) अंक सवहिको Online दिाा गिेको िति 
दिाा प्रिाणपर  

 शैजक्षक योग्यिाको प्रिाणपरहरु/SEE प्रवेश पर, 
ववदेशिा पढेको हकिा िाविय परिक्षा वोडा वा मर. वव. 
बाट सिकक्षिा मर्नधाािण   

 बाब ु ि आिाको सक्कल र्नेपाली र्नागरिकिाको 
प्रिाणपर। 

 बाब ुि आिा वीचको वववाह दिाा प्रिाणपर। 

 बाब ुवा आिा वा दवैुको ितृ्य ुभएको अवस्थािा ितृ्य ु
दिाा प्रिाणपर 

 परिवािका सम्पूणा सदस्यहरुको ववविण खलु्र्ने गिी 
पारिवारिक ववविण  

 मसफारिस गरे्न स्थार्नीय िह मभर िति भई मर्नितिि 
रुपिा स्थायी बसोवास भएको िथ्य स्पि रुपिा 
उल्लेख भएको सिामिर्न िचुलु्का सवहिको 
मसफारिस/प्रिाणपर 

 िति स्थार्न ि र्नािा खलु्र्ने गिी गा.पा./र्न.पा.ले 
गरिददएको फोटो सवहिको र्नािा प्रिाजणि 

 उद्गि स्थार्न ि गतिव्य स्थार्नको Online वसाई सिाई 
दिाा प्रिाण पर (ठेगार्ना परिविार्न गिी र्ना.प्र. मलर्न 
चाहेिा) 

 िग्गा धर्नी प्रिाण पूिाा 
 िग्गा धर्नी प्रिाण पर र्नभएको भमूिवहर्न/सकुुम्बासीको 
हकिा िाविय भमुि आयोगिा मर्नवेदर्न दिााको मर्नस्सा 

 भमूिवहर्न परिचयपर/ववधिु/खार्नेपार्नी/फोहोि िहसलु 
भकु्तार्नी िमसद 

 स्थायी लेखा र्नम्वि, व्यवसाय दिाा प्र.प्र. 
 प्रहिी सिामिर्न िचुलु्का 
 अतय िोवकएको कागिाि 
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ि.  

अंमगकृि र्नेपाली 
र्नागरिकिाको 
प्रिाणपर 

 A4 Size को र्नेपाली कागििा सम्बजतधि वडा 
कायाालयबाट िोवकए बिोजििको अर्नसूुची ७ िा फोटो 
सवहि (२.५  ३ से.िी.) सम्बजतधि वडा अध्यक्षबाट 
प्रिाजणि भएको कायाालयको छाप सवहिको मसफारिश,  

 १३ अंकको अर्नलाईर्न दिाा भएको ितिदिाा प्रिाणपर  

 शैजक्षक योग्यिाको प्रिाणपरहरु  

 आिाको र्नेपाली र्नागरिको प्रिाणपर  

 र्नेपालिा स्थायी बसोबास गिेको व्यहोिा खलु् र्ने 
सम्बजतधि स्थार्नीय िहको मसफारिस  

 बाबकुो र्नागरिकिाको आधाििा मर्निले ववदेशी 
िूलकुको र्नागरिकिा र्नमलएको भमर्न मर्निले अर्नसूची ७ 
"क" बिोजिि गिेको स्वघोषणा  

 प्राप्त मर्नवेदर्न उपि छार्नववर्न गिी गहृ ितरालयिा 
अंमगकृि र्नागरिकिाको प्रिाणपरको लागी मसफारिश 
गरिर्ने। 

र्नोट:-  िाहदार्नी बाहकको हकिा सक्कल िाहदार्नी सिेि मलई आउर्न ुहरु्न। 
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२.१०.२ र्नाबालक परिचयपरका लामग आवश्यक कागिािहरु 

सेवाको 
वकमसि 

सेवा प्राप्त गर्ना आवश्यक कागिाि ि प्रवक्रया 

र्नाबालक 
परिचयपरको 

हकिा 

 A4 Size को र्नेपाली कागििा सम्बजतधि वडा 
कायाालयबाट िोवकए बिोजििको फोटो सवहि 
सम्बजतधि वडा अध्यक्षबाट प्रिाजणि भएका मसफारिश, 

 बाब ुि आिाको सक्कल वववाहदिाा प्रिाणपर  

 बाब ुि आिाको सक्कल र्नागरिकिा प्रिाणपर 

 र्नाबालकसाँग र्नािा खलु्र्न ेफोटो सवहिको र्नािाप्रिाणपर  

 र्नाबालकको १३ अंक सवहिको अर्नलाईर्न दिाा गरिएको 
सक्कल ितिदिाा प्रिाणपर   

 फोटोको आकाि प्रकाि (२.५३ से.िी) िंग (िािो भईु 
र्नभएको) दवैु कार्न ि िखुाकृमि प्रि रुपिा देजखएको, 
चश्िा र्नलगाएको ढाकाटोपी बाहेक अतय टोपी 
र्नलगाएको (धामिाक सांस्कृमिक बाहेक), सैमर्नक पोशाक 
र्नलगाएको हालसालै जखचेको वडा कायाालयबाट 
मसफारिसिा टााँस भए बिोजििको फोटो ३ प्रमि, 

 ववदेशिा िति भएको र्नाबालकको हकिा ववदेशिा िति 
भएको प्रिाणपर, पासपोटा वा एकिफी यारा अर्निुमि 
पर¸ बाब ुआिाको पासपोटाको छायााँप्रमि (Departure ि 
Arrival सिेि खलु्र्ने गिी) 

 सर्नाखिका लामग बाब ुवा आिा (सर्नाखिका लामग बाब ु
वा आिा उपजस्थि र्नभएको अवस्थािा सर्नाखिवालाको 
र्नेपाली र्नागरिकिाको प्रिाणपर) 

र्नोट:- िाहदार्नी बाहकको हकिा सक्कल िाहदार्नी सिेि मलई आउर्न ुहरु्न। 
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२.१०.३ र्नपेाली र्नागरिकिा प्रिाणपरको प्रमिमलपी मलर्न आवश्यक 
कागिाि ि प्रवक्रया 

क. 
र्नेपाली र्नागरिकिा 
प्रिाणपरको 
प्रमिमलवप 

 A4 Size को र्नेपाली कागििा िोवकए बिोजििको 
अर्नसूुची २ िा फोटो सवहि सम्बजतधि वडा 
अध्यक्षबाट प्रिाजणि भएको, वडा कायाालयको 
छाप सवहिको मसफारिश, 

 झरुो वा पिुार्नो सक् कल र्नागरिकिा प्रिाणपर¸ 
हिाएको खण्डिा सोको प्रमिमलपी। 

फोटोको भ ुाँई (Background) िंग िािो  र्नभएको, दवैु 
कार्न ि िखुाकृमि प्रि रुपिा देजखएको, चश्िा 
र्नलगाएको, ढाकाटोपी ि धामिाक ि सास्कृमिक टोपी 
बाहेक अतय टोपी र्नलगाएको, सैमर्नक पोशाक 
र्नलगाएको, हालसालै जखचेको फोटो (२.५३ से.िी) 
२ प्रमि, 

ख. 
पमिको र्नािथि 
सिावेश 

 A4 Size को र्नेपाली कागििा िोवकए बिोजििको 
अर्नसूुची २ िा फोटो सवहि सम्बजतधि वडा 
अध्यक्षबाट प्रिाजणि भएको वडा कायाालयको छाप 
सवहिको मसफारिश, 

 सक्कल र्नेपाली र्नागरिकिाको प्रिाणपर। 

 १३ अंक सवहिको अर्नलाईर्न दिाा भएको 
वववाहदिाा प्रिाणपरको सक्कल। 

 पमिको सक्कल र्नेपाली र्नागरिकिाको प्रिाणपर। 

 सर्नाखिको लामग पमि उपजस्थि हरु्न र्नसक् र्न े
अवस्थािा एकाघिको र्नािेदाि (सास,ु ससिुा, देवि, 
िेठाि)ु ि मर्निको सक्कल र्नेपाली र्नागरिकिाको 
प्रिाणपर 

 र्नािाखलु्र्ने कागिाि सवहिको र्नािा प्रिाजणि पर 
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 फोटोको भ ुाँई (Background) िंग िािो  र्नभएको, 
दवैु कार्न ि िखुाकृमि प्रि रुपिा देजखएको, चश्िा 
र्नलगाएको, ढाकाटोपी ि धामिाक ि सास्कृमिक 
टोपी बाहेक अतय टोपी र्नलगाएको, सैमर्नक 
पोशाक र्नलगाएको, हालसालै जखचेको फोटो 
(२.५३ से.िी) २ प्रमि 

 वडाको वकटार्नी मसफारिस। 

ग.  

सम्बतधववच्छेद भई 
परु्न: िाईिी िफा को 
थि, विर्न कायि  
गर्ना आउर्नेको 
हकिा 
 

 A4 Size को र्नेपाली कागििा िोवकए बिोजििको 
अर्नसूुची २ िा फोटो सवहि सम्बजतधि वडा 
अध्यक्षबाट प्रिाजणि भएको वडा कायाालयको छाप 
सवहिको मसफारिश, 

 सम्बजतधि वडा कायाालय बाट िािी १३ अंक 
सवहिको अर्नलाईर्न दिाा गरिएको सम्बतधववच्छेद 
दिाा प्रिाणपरको सक्कल  

  सम्िामर्नि अदालिको फैसलाको सक्कल प्रमि  

 िाईिीिफा को एकाघिको सर्नाखिगरे्न व्यजक्त 
(आिा, बाब,ु दाि,ु भाइ) ि मर्निको सक्कल र्नेपाली 
र्नागरिकिाको प्रिाणपर 

 र्नागरिकिा प्रिाणपरको सक्कल प्रिाणपर। 

 फोटोको भ ुाँई (Background) िंग िािो  र्नभएको, 
दवैु कार्न ि िखुाकृमि प्रि रुपिा देजखएको, चश्िा 
र्नलगाएको, ढाकाटोपी ि धामिाक ि सास्कृमिक 
टोपी बाहेक अतय टोपी र्नलगाएको, सैमर्नक 
पोशाक र्नलगाएको, हालसालै जखचेको फोटोको 
(२.५३ से.िी) २ प्रमि 

 वडाको वकटार्नी मसफारिस। 

घ.   A4 Size को र्नेपाली कागििा िोवकए बिोजििको 
अर्नसूुची २ िा फोटो सवहि सम्बजतधि वडा 
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बसाई सिाई भई 
आएको हकिा 
 

अध्यक्षबाट प्रिाजणि भएको वडा कायाालयको छाप 
सवहिको मसफारिश, 

 पारिवारिक ववविण सवहिको १३ अंकको 
अर्नलाईर्न दिाा गरिएको बसाई सिाई दिाा 
प्रिाणपरको सक्कल। 

 िग्गाधमर्न प्रिाण पिुााको सक्कल (लालपिुाा) 
लालपिुाा र्नभएको अवस्थािा चावहरे्न थप 
कागिािहरु:  

o पार्नी/मबिलुी/टेमलफोर्न आददको ग्राहक काडा, 
घि कि िमसद, 

o िाविय भमूि आयोगिा मर्नवेदर्न दिाा िथा र्नाप 
र्नक्सा मर्नस्सा   

o सकुुम्बासी परिचयपर 

 िग्गाधमर्न प्रिाण पिुाा बैक िथा ववत्तीय संस्थािा 
मधिोिा िाखी सक्कल िग्गाधमर्न दिाा प्रिाण पिुाा 
मलइ आउर्न सम्भव र्नभएिा सम्बजतधि बैक िथा 
ववत्तीय संस्थाबाट लालपिुाा मधिोिा िहेको िर्नाई 
प्रिाजणि प्रमिमलपी, 

 यस अजघ र्नागरिकिा मलएको भए सम्बजतधि 
जिल्लाको जिल्ला प्रशासर्न कायाालय वा इलाका 
प्रशासर्न कायाालयबाट प्रिाजणि अमभलेख पर,  

 फोटोको भ ुाँई (Background) िंग िािो  र्नभएको, 
दवैु कार्न ि िखुाकृमि प्रि रुपिा देजखएको, चश्िा 
र्नलगाएको, ढाकाटोपी ि धामिाक ि सास्कृमिक 
टोपी बाहेक अतय टोपी र्नलगाएको, सैमर्नक 
पोशाक र्नलगाएको, हालसालै जखचेको फोटो 
(२.५३ से.िी) २ प्रमि 

र्नोट:-  िाहदार्नी बाहकको हकिा अमर्नवाया रुपिा सक्कल िाहदार्नी (Passport) मलई आउर्न ुपरे्नछ। 
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२.१०.४  पेतसर्न मसफारिस, उिेि, र्नाि प्रिाजणिका लामग आवश्यक 
कागिािहरु 

सेवाको वकमसि सेवा प्राप्त गर्ना आवश्यक कागिाि ि प्रवक्रया 
क. 
जिववि पेतसर्न 
सम्बतधिा 

 िीिपूवाकको मर्नवेदर्न¸ 
 सम्बजतधि स्थार्नीय िहबाट पमि पत् र्नीको फोटो 
प्रिाजणि सवहिको वकटार्नी मसफारिस पर¸ 

 सम्बजतधि वडा कायालयबाट र्नािा खलु्र्ने गिी फोटो 
सिेि टााँस गिी गरिएको र्नािा प्रिाजणि¸ 

 सिामिर्निचुलु्का (आवश्यकिा अर्नसुाि)¸ 
 सक्कल र्नेपाली र्नागरिकिा प्रिाणपर¸  

 सक्कल वववाहदिाा प्रिाणपर¸ 

सक्कल पेतसर्नपट्टा, शैजक्षक योग्यिाको प्रिाणपर वा 
अतय सम्बजतधि प्रिाणपर। 

ख. 
ितृ्य ुपश् चाि ्को 
पेतसर्न 
सम्बतधिा 

 िीिपूवाकको मर्नवेदर्न¸ 
 सम्बजतधि स्थार्नीय िहबाट पमि पत्नीको फोटो 
प्रिाजणि गरिएको वकटार्नी मसफारिसपर¸ 

 पत् र्नीको फोटो प्रिाजणि सवहि स्थार्नीय िहको 
मसफािीस पर¸ 

 ितृ्य ुदिाा प्रिाणपर¸ 

 र्नागरिकिा प्रिाणपर¸ 

 पेतसर्नपट्टाको फोटोकपी¸ 
 सपथ पर (दईु िर्ना (भपूू सैमर्नक) साक्षीहरुको 
ववविण भरि)¸ 

 र्नािा प्रिाजणि¸ 
 सिामिर्न िचुलु्का (आवश्यकिा अर्नसुाि) 
पारिवारिक ववविण। 

ग.  िीिपूवाकको मर्नवेदर्न¸ 



lhNnf k|zf;g sfof{no, afun'ª  31 

पेतसर्नपट्टा बझुाई 
िहल पहल 
िकि मलर्ने 
सम्बतधिा 

 सम्बजतधि स्थार्नीय िहबाट पेतसर्निले इच्छाएको 
एकाघिको व्यजक्तको फोटो प्रिाजणिि सवै 
परिवािको ववविण सिावेश गरिएको वकटार्नी 
मसफारिस पर¸ 

 पेतसर्नपट्टाको फोटोकपी¸ 
 ितृ्य ुदिाा¸ 
 र्नागरिकिा प्रिाण पर¸ 

 ितििुीर्नािा। 
घ. 
अवववावहि / 
अपाङ्ग 
छोिाछोिीहरुले 
पाउर्ने पेतसर्न 
सम्बतधी 
मसफारिस 
सम्बतधिा 

 िीिपूवाकको मर्नवेदर्न  ि सम्बजतधि स्थार्नीय िहबाट 
मर्नवेदककोफोटो प्रिाजणि गरिएको वकटार्नी 
मसफारिसपर¸ 

 र्नागरिकिा प्रिाण पर¸  बाबआुिाको ितृ्य ुदिाा¸ 
 र्नािा प्रिाजणि¸ 
 पेतसर्नपट्टा¸ 
 अपाङ्ग/अवववावहिको हकिा प्रिाजणि कागि। 

ङ. 
दमलि / 
िर्निामि 
प्रिाजणि 
सम्बतधिा 

 िीिपूवाकको मर्नवेदर्न ि सम्बजतधि स्थार्नीय िहबाट 
वकटार्नी मसफारिस पर¸ 

 र्नागरिकिा प्रिाणपर। 

२.१०.५ संघसंस्था ि परपमरका/छापाखार्ना दिााका लामग आवश्यक 
कागिािहरु 

सेवाको 
वकमसि 

सेवा प्राप्त गर्ना आवश्यक कागिाि ि िरिका 
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क.   

संघसंस्था 
दिाा  

 संस्थाका सम्पूणा पदामधकािीहरुले जशि ि पछुाििा 
सवहछाप गिेको संस्थाको ५ (पााँच) प्रमि ववधार्न¸ 

 संस्थाका सम्पूणा पदामधकािीले सही गिेको मर्नवेदर्न¸ 
 संस्थाका सम्पूणा पदामधकािीको र्नागरिकिा 
प्रिाणपरको प्रमिमलपी¸ 

 संस्थाका पदामधकािीहरुको चालचलर्न बझेुको प्रहिी 
प्रमिवेदर्न¸ 

 सम्बजतधि स्थार्नीय िह वडा कायाालयको मसफारिस 
पर¸ 

 र्नेपाल सिकािले संस्था दिाा शलु्क वापि िोकेको 
िािश्व रु १०००/(अके्षरुपी एक हिाि) िम्िा गिेको 
सक् कल बैङ्क भौचि। 

ख.   

संघसंस्था 
र्नवीकिण 

 संस्थादिाा प्रिाणपरको सक्कल¸ 

 संस्था र्नवीकिण बािे काया समिमिको मर्नणाय सवहि 
आमधकारिक पदामधकािीले दस्िखि गिेको अर्निुोध पर¸ 

 सम्बजतधि स्थार्नीयिहको मसफारिस¸ 

 गि आ.व. को काया प्रगमि ि आगािी आ.व.को 
कायाक्रि¸ 

 गि आ.व. को लेखा पिीक्षण प्रमिवेदर्न¸ 
 आतिरिक िािश्व कायाालयबाट कि चकु्ता गिेको 
प्रिाणपर¸ 

 र्नेपाल सिकािले संस्था र्नववकिण शलु्क वापि िोकेको 
िािश्व िम्िा गिेको सक् कल बैङ्क भौचि¸  

 कारू्नर्निा मर्नधाारिि सियसीिा मभर र्नवीकिण हरु्न 
र्नआउर्ने संस्थाहरुको लामग िोवकएको कार्नरु्नबिोजिि 
िरिवार्ना सिेि लाग् र्न ेछ। 
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ग.  
परपमरका/ 
छापाखार्ना 
दिाा  

 िोवकए बिोजििको मर्नवेदर्न, 

 प्रकाशक ि सम्पादकको र्नागरिकिा प्रिाणपरको 
प्रमिमलवप, 

  स्र्नािकवा सो सिह उत्तीणा गिेको प्रिाणपर वा 
प्रवेजशका उत्तीणा गिी मर्नयमिि परवा सिाचाि 
समिमििा सिाचाि संकलर्न िथा सम्पादर्न सम्बतधिा 
कम्िीिा दश वषासम्ि काि गिेको अर्नभुवको 
प्रिाणपर, 

 सम्पादकको मर्नयकु्ती ि ितििुी पर, 

 छापाखार्नाको ितििुी पर, 

 छापाखार्नाको दिाा िथा कि चकु्ता प्रिाणपर, 

 छापाखार्ना संचालर्नको स्वीकृमिपर¸ 

 र्नेपाल सिकािबाट परपमरका/छापाखार्ना दिाा शलु्क 
वापि िोकेको रु १०००।– अक्षरुपी एक हिाि रुपैया 
िार िम्िा गिेको सक्कल बैङ्क भौचि। 

 

२.१०.६ िाहदार्नी प्रामप्तका लामग आवश्यक कागिािहरु 

सेवाको वकमसि सेवा प्राप्त गर्ना आवश्यक कागिाि ि िरिका 

ववद्यिुीय 
िाहदार्नी  

(E-

Passport) 

का लामग 
आवेदर्न गर्ना  

 ववद्यिुीय िाहदार्नी (e-Passport) बर्नाउर्न िाविय 
परिचयपर वा १० अंकको िाविय परिचयपर 
र्नम्बि सवहिको Confirmation Page¸ 

  e-Passport (Pre-enrollment) का लामग िाहदार्नी 
ववभागको website 

www.emrtds.nepalpassport.gov.np िा आवेदर्न 
ददई प्राप्त confirmation Page िा उल्लेजखि मिमि ि 

https://emrtds.nepalpassport.gov.np/
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सियिा िार कायाालयिा उपजस्थि भई िािश्व 
भकु्तार्नी िथा बायोिेविक दिाा गिाउर्न ुपरे्न¸  

 र्नेपाली र्नागरिकिा प्रिाणपरको सक्कल प्रमि¸ 
 र्नाबालकको हकिा र्नाबालक परिचयपर, र्नािा 
प्रिाजणि पर, संिक्षक वा अमभभावकको 
र्नागरिकिा, िोवकए बिोजििको मर्नवेदर्न फािाि¸ 

 बसाईसिी आएको हकिा र्नागरिकिा प्रिाणपर 
िािी जिल्ला प्रशासर्न कायाालयको अमभलेख मभडार्न 
गरिएको पर¸ 

 िाहदार्नी सम्बतधी शलु्क ववविण  

 साधािण िाहदार्नीका लामग रु ५,०००।- 
 िाहदार्नी हिाएिा वा ववग्रिेा रु १०,०००।- 
 र्नाबालकको िाहदार्नीका लामग (१० बषा 

िरु्नीका) रु २,५००।- 
 र्नाबालकको िाहदार्नीका लामग (१० बषा 

िामथका) रु ५,०००।- 
 िाहदार्नी र्नववकिणका लामग रु ५,०००।- 
 व्यजक्तगि रटुीका कािण एक बषा मभर परु्न 

अको िाहदार्नी बर्नाउर्न ुपिेिा थप रु 
५,०००।-  

थप िार्नकािी 

 ववद्यिुीय िाहदार्नीका लामग आवेदर्न ददई सके 
पिाि आफ् र्नो आवेदर्नको काया प्रगमिको ववविण 
Nepal Passport र्नािक App िाफा ि हेर्ना सवकर्ने¸ 

 र्नेपाल सिकािबाट सिय सियिा ऐर्न, मर्नयि, 
मर्नदेजशक, कायाववमध िािी िथा संशोधर्न भएिा 
सोही व्यवस्था बिोजिि थप/ घट वा परििािार्न 
हरु्ने छ।  
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२.१०.७ हािहमियाि दिाा, र्नववकिणका लामग आवश्यक कागिािहरु  

सेवाको वकमसि सेवा प्राप्त गर्ना आवश्यक कागिाि ि िरिका 

क.  

हािहमियाि 
इिाििपर मलर्न 

 िोवकए बिोजििको अर्नसूुची (फािाि) 
मर्नवेदर्न¸ 

 र्नागरिकिा प्रिाणपर प्रमिमलपी¸ 
 हािहमियाि पैठािी गदाा मििेको भतसाि 
िहशलु िमसद¸  

 िार्नमसक अवस्था ठीक भएको स्वास्थ्य 
पिीक्षण प्रमिवेदर्न¸  

 ववदेशबाट आयाि गरे्न भएिा खरिद 
इिाििपरको र्नक्कल¸ 

 चालचलर्न खलेुको पर। 

ख.  

हािहमियाि बाहक 
िाख् र्न  

 

 इिाििपरको प्रमिमलपी¸ 
 बाहक िाख् र्नपुरे्न कािण सवहिको 
इिाििपरवालाको मर्नवेदर्न¸  

 बाहक बस् र्नेको ितििुीर्नािा¸ 
 बाहक बस् र्नेको र्नागरिकिा प्रिाणपरको 
प्रमिमलपी¸ 

 बाहक बस् र्नेको चालचलर्न बझेुको प्रिाजणि 
पर¸  

 बाहक बस् र्नेको िार्नमसक अवस्था दठक भएको 
स्वास्थ्य पिीक्षण प्रमिवेदर्न। 

ग.  
हािहमियाि 
खिखिार्ना खरिद 
गरे्न इिाििपर 

 िोवकए बिोजििको मर्नवेदर्न (अर्नसूुची-५)¸ 
 र्नागरिकिा प्रिाणपर र्नक्कल¸  

 िार्नमसक स्वास्थ्य प्रमिवेदर्न¸ 
 चालचलर्न प्रिाजणि प्रमिवेदर्न। 
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 (पचेि लाईसेतस) 
को लामग  

घ.  
यारा इिाििपर  

(Journey 

License) 

 अर्नसूुची ३ बिोजििको मर्नवेदर्न¸ 
 इिािि परको र्नक्कल¸ 

 ववदेशयाराको हकिा इिाििपरवलाको 
िाहदार्नी ि िार्ने िलुकुको मभसा। 

ङ.  
हािहमियाि ििाि 
गरे्न इिाििपर 
मलर्न  

 िोवकए बमििि मर्नवेदर्न अर्नसूुची-४¸  

 चालचलर्न प्रिाजणिपर¸ 

 िार्नमसक स्वास्थ्य पिीक्षण प्रमिवेदर्न¸  

 र्नागरिकिा प्रिाणपर र्नक्कल¸ 

 हािहमियाि ििाि गर्ना पाएको प्रजशक्षण ि 
अर्नभुवको प्रिाणपर¸ 

 हैमसयि, योग्यिा,चालचलर्न बािे दईुिर्ना 
प्रमिवष्ठि व्यजक्तको मसफारिस। 

च.  
हािहमियाि र्नािसािी  

 मर्नवेदर्न अर्नसूुची १३,१४¸ 

 बाहकको ितृ्यूदिाा प्रिाणपर¸ 

 र्नािा प्रिाजणि¸ 
 आवेदकको र्नागरिकिा प्रिाणपर प्रमिमलपी¸ 
 अतय हकवालाहरु भए उर्नीहरुको ितििुीर्नािा¸ 
 सक्कल इिाििपर¸  

 स्थार्नीय िहको वकटार्नी मसफारिस¸  

 ितृ्यू भएको ६ िवहर्ना मभर र्नािसािीको लामग 
मर्नवेदर्न ददइसक् र्नपुरे्न¸  

 मर्निोमगिा प्रिाणपर¸  

 चालचलर्न खलेुको पर।  
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छ.  

हािहमियाि 
र्नववकिण 

 मर्नवेदर्न¸ 
 इिाििपरको सक्कल ि प्रमिमलपी¸  

 मर्नवेदर्नका साथ सम्बजतधि व्यजक्त उपजस्थि 
हरु्नपुरे्न, उपजस्थि हरु्न र्नसकेको अवस्थािा 
मर्निको वािेसर्नािा¸ 

 यस कायाालयिा दिाा लगि र्नभएको भए 
हमियाि दिाा भएको कायाालयबाट अमभलेख 
िहेको पर¸  

 र्नेपाल सिकािले िोके बिोजिि र्नववकिण 
दस्ििु बझुाएको िािश्वको भौचि सक्कलै प्रमि। 

ि.  
िासायमर्नक पदाथाको 
पैठािी इिाििको 
मसफारिस मलर्न  

 पैठािीकिाा इिाििपरको प्रमिमलपी¸  

 स्थायी लेखा र्नम्बि, कि मििेको िमसद¸  

 िासायमर्नक पदाथाको स्टक ववविण¸ 

 उद्योग वा फिाको उत्पादर्न क्षििा ि सोको 
लामग आवश्यक िासायमर्नक पदाथाको परििाण 
खलु्र्ने ववविण।  
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िलुकुी अपिाध संवहिा अतिगाि 

प्रिखु जिल्ला अमधकािीले हेरे्न िदु्दा (कसिु ि सिाय) 
मस.रं्न कसिु सिाय 

परिच्छेद : २ सावािमर्नक शाजति ववरुद्धको कसिु 

१.  गैिकारू्नर्नी भेला गर्ना र्नहरु्न े
६ िवहर्नासम्ि कैद ि ५ हिाि 
रुपैयासम्ि िरिवार्ना  

२.  

गैिकारू्नर्नी भेला िोक् र्न वा 
भंग गरे्न आदेश उल्लंघर्न 
गर्ना र्नहरु्ने  

१ बषा सम्ि कैद वा १० हिाि 
रुपैयासम्ि िरिवार्ना वा दवैु  

३.  हलुदंगा गर्ना र्नहरु्न े

हलुदंगा भईसकेकोिा १ बषा कैद ि 
हलुदंगा भईिहेकोिा ६ िवहर्नासम्ि 
कैद वा ५ हिाि रुपैयासम्ि 
िरिवार्ना वा दवैु  

४.  
सावािमर्नक शाजति खलल 
पार्ना र्नहरु्ने  

१ बषासम्ि कैद ि १० हिाि 
रुपैयासम्ि िरिवार्ना 

५.  
िािसेवकलाई वाधा वविोध 
गर्ना र्नहरु्ने  

१ बषासम्ि कैद वा १० हिाि 
रुपैया सम्ि िरिवार्ना वा दवैु  

६.  कफा यू उल्लंघर्न गर्ना र्नहरु्ने  
१ बषासम्ि कैद वा १० हिाि 
रुपैया सम्ि िरिवार्ना वा दवैु 

७.  
झठु्ठा अफबाह फैलाउर्न 
र्नहरु्ने 

१ बषासम्ि कैद वा १० हिाि 
रुपैया सम्ि िरिवार्ना वा दवैु 

८.  

शाजति भंग गर्ना घि, िग्गा 
वा सवािी साधर्न ददर्न 
र्नहरु्ने 

६ िवहर्नासम्ि कैद वा ५ हिाि 
रुपैया सम्ि िरिवार्ना वा दवैु  

९.  

संवेदर्नशील सावािमर्नक 
के्षरिा िशाल िलुशु गर्ना 
र्नहरु्ने  

६ िवहर्नासम्ि कैद वा ५ हिाि 
रुपैया सम्ि िरिवार्ना वा दवैु 
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परिच्छेद : ३   सावािमर्नक अमधकािीको अजख्ियािीको अवज्ञा सम्बतधी 
कसिु 

१०.  झठु्ठा िार्नकािी ददर्न र्नहरु्ने  
१ बषासम्ि कैद वा १० हिाि 
रुपैया सम्ि िरिवार्ना वा दवैु 

११.  बाधा वविोध गर्ना र्नहरु्ने  
१ बषासम्ि कैद वा १० हिाि 
रुपैया सम्ि िरिवार्ना वा दवैु 

१२.  
िािसेवकलाई िद्दि ददर्न 
इतकाि गर्ना र्नहरु्ने  

६ िवहर्नासम्ि  कैद वा ५ हिाि 
रुपैया सम्ि िरिवार्ना वा दवैु 

१३.  आदेशको अवज्ञा गर्ना र्नहरु्ने  
६ िवहर्नासम्ि कैद वा ५ हिाि 
रुपैया सम्ि िरिवार्ना वा दवैु 

१४.  

सावािमर्नक बाटो, र्नदी वा 
स्थलिा खििा वा वाधा 
परु् याउर्न र्नहरु्न।े 

२५ हिाि रुपैयासम्ि िरिवार्ना 

१५.  
पशपंुक्षी िाख्दा वा पाल्दा 
लापिबाही गर्ना र्नहरु्न े

१ बषासम्ि कैद वा १० हिाि 
रुपैयासम्ि िरिवार्ना वा दवैु  

१६.  

आफ् र्नो  पशपंुक्षी अकााको 
घि िग्गा वा सावािमर्नक 
बाटोघाटो वा सावािमर्नक 
स्थलिा छाडा छोडर्न ुर्नहरु्ने  

३ िवहर्नासम्ि कैद वा ५ हिाि 
रुपैयासम्ि िरिवार्ना वा दवैु 

१७.  अभर व्यवहाि गर्ना र्नहरु्ने  
१ बषासम्ि कैद वा १० हिाि 
रुपैयासम्ि िरिवार्ना वा दवैु  

१८.  
सावािमर्नक स्थार्निा 
यौर्नाङ् ग देखाउर्न र्नहरु्ने  

६ िवहर्नासम्ि  कैद वा ५ हिाि 
रुपैया सम्ि िरिवार्ना वा दवैु 

१९.  
सावािमर्नक स्थार्निा यौर्न 
वक्रयाकलाप गर्ना र्नहरु्ने  

१ बषासम्ि कैद वा १० हिाि 
रुपैयासम्ि िरिवार्ना वा दवैु  

२०.  
सावािमर्नक उपरयाई गर्ना 
र्नहरु्ने 

२५ हिाि रुपैया सम्ि िरिवार्ना  
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२१.  
िवुा खेल्र्न वा सट्टावािी 
गर्नुा र्नहरु्न े

३ िवहर्नासम्ि कैद वा ३० हिाि 
रुपैया सम्ि िरिवार्ना  

२२.  

सिाह् वार्न, इिलायर्नािा 
इत्यादी िािेलीिा बाधा 
परु् याउर्न र्नहरु्ने  

६ िवहर्नासम्ि कैद वा ५ हिाि 
रुपैयासम्ि िरिवार्ना वा दवैु सिाय 
गरे्न । िािसेवकले गिेको भएिा ३ 
िवहर्नासम्ि कैद थप । 

२३.  

सिाह् वार्न, इिलायर्नािा, 
सूचर्ना वा आदेश र्नबझुी 
फकााउर्न र्नहरु्ने  

६ िवहर्ना सम्ि कैद वा ५ हिाि 
रुपैयासम्ि िरिवार्ना वा दवैु 

२४.  

सिाह् वार्न, इिलायर्नािा, 
सूचर्ना वा आदेश  िािेल 
हरु्न र्नददइ छली वहड्र्न 
र्नहरु्ने   

६ िवहर्नासम्ि कैद वा ५ हिाि 
रुपैयासम्ि िरिवार्ना वा दवैु  

२५.  

सिाह् वार्न, इिलायर्नािा 
ईत्यादी च्यात् र्न वा 
उ्काउर्न र्नहरु्ने  

६ िवहर्नासम्ि कैद वा ५ हिाि 
रुपैयासम्ि िरिवार्ना वा दवैु  

२६.  
झठु्ठो िरिकाले म्याद 
िािेल गर्ना र्नहरु्ने  

१ बषासम्ि कैद वा १० हिाि 
रुपैयासम्ि िरिवार्ना वा दवैु 

२७.  
मलखि पेश गर्ना इतकाि 
गर्ना र्नहरु्ने  

६ िवहर्नासम्ि कैद वा ५ हिाि 
रुपैयासम्ि िरिवार्ना वा दवैु 

२८.  
शपथ गर्ना इतकाि गर्ना 
र्नहरु्ने 

३ िवहर्नासम्ि कैद वा ५ हिाि 
रुपैयासम्ि िरिवार्ना वा दवैु  

२९.  
िवाफ ददर्न इतकाि गर्ना 
र्नहरु्ने  

६ िवहर्नासम्ि कैद वा ५ हिाि 
रुपैयासम्ि िरिवार्ना वा दवैु  

परिच्छेद ४ :  सावािमर्नक तयाय ववरुद्धका कसिु 

३०.  झठु्ठा उििुी ददर्न र्नहरु्ने  
िरु्न कसिुको झटुो अमभयोग 
लगाएको हो त्यस्िो कसिुिा हरु्न 
सक् र्ने सिायको उपल्लो हदको 
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आधासम्ि सिाय साथै कुरै्न हार्नी 
र्नोक्सार्नी भएको भए क्षिीपूमिा 
कसिुदािबाट भिाई ददर्न े। 

३१.  
ििार्निको शिा ववपरिि 
अर्नपुजस्थि हरु्न र्नहरु्ने  

१ बषासम्ि कैद वा १० हिाि 
रुपैयासम्ि िरिवार्ना वा दवैु  

परिच्छेद १० :  भेदभाव िथा अतय अपिार्निर्नक व्यवहाि सम्बतधी कसूि 

३२.  
सािाजिक िीमि जस्थमििा 
खलल पार्ना र्नहरु्न े

१ बषा सम्ि कैद वा १० हिाि 
रुपैया सम्ि िरिवार्ना वा दवैु 

परिच्छेद २७ : पशपुतछी सम्बतधी कसूि 

३३.  
पशपुतछी प्रमि मर्नदायी 
व्यवहाि गर्ना र्नहरु्ने  

३ िवहर्नासम्ि कैद वा ५ हिाि 
रुपैया सम्ि िरिवार्ना वा दवैु  

३४.  
सावािमर्नक स्थलिा पश ुवा 
पंक्षी िार्ना र्नहरु्ने  

१ िवहर्नासम्ि कैद वा ५ हिाि 
रुपैया सम्ि िरिवार्ना वा दवैु   
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cg';"rL–! 

-lgod # sf] pklgod -!_ / -#_, lgod $ sf] pklgod -!_ / lgod !^ sf] 

pklgod -!_ ;Fu ;DalGwt_ 

 

>L k|d'v lhNnf clwsf/LHo",  

lhNnf k|zf;g sfof{no 

   बागलङु .  
 

ljifoM– g]kfnL gful/stfsf] k|df0fkq kfpm . 

dxf]bo,  

 d j+zhsf] gftfn]÷hGdsf cfwf/n] g]kfnL gful/s ePsf]n] b]xfosf] 

ljj/0f vf]nL g]kfnL gful/stfsf] k|df0fkq kfpgsf] nflu l;kmfl/; ;fy ?=!).– sf] 

l6s6 6f;L of] lgj]bg kq k]z u/]sf] 5' . d}n] o;cl3 g]kfnL gful/stfsf] k|df0fkq 

lnPsf] 5}g .  

  

!= gfd, y/M–  

  Full Name (in block) : ......................  
@= ln|u M– ===========  

   Gender :- ..............  

#= hGd:yfgM–  

Place of Birth (in block) : ................  
$= :yfoL af;:yfg M– lhNnf ================ 

uf=kf=÷p=d=g=kf= ===============  j8f g+=  

 Permanent Address :- District ......... 

VDC/Municipality/Sub/Metropolis 

.................... Ward No .......  
%. hGd ldltM– ====== ;fn =======dlxgf===== ut]  

-z}lIfs k|df0fkq x'g]n] ;f]xL ldlt pNn]v ug]{_  

Date of Birth (AD) :- ...... Year .... Month .... Day  

^ afa'sf] gfd y/ M– 

=======================  

  7]ufgf M– =================================  

  gful/stf M– =============================  

& cfdfsf] gfd y/ M– 

=======================  

  7]ufgf M– =================================  

  gful/stf M– =============================  

* klt÷kTgLsf] gfd y/ M–  

  7]ufgf M– ================================= 

  gful/stf M– =============================  

(= ;+/Ifssf] gfd, y/ / 7]ufgf M– 

========  

 

d}n] dfly n]lvlbPsf] Joxf]/f 7Ls ;frf] xf] . em'§f 7x/] sfg"g adf]lhd ;x'nf 

a'emfpnf . 
  

cf}+7fsf] 5fk                                                                                      

ejbLo,  

lgj]bssf] 

b:tvtM ========== 

ldltM ============== 

  
 

  

bfofF afofF 

 

 

 

lgj]bssf] b'j} 

sfg b]lvg] 

kf;kf]6{ 

;fOhsf] 

kmf]6f] 
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ufpFkflnsf÷gu/kflnsfsf] l;kmfl/; 

 

=================================== ufpF ljsf; ;ldlt÷gu/kflnsf÷pkdxfgu/kflnsf 

÷dxfgu/kflnsf j8f g+= ============ df ldlt ================== df hGd eO{ xfn 

====================== ufpF ljsf; ;ldlt÷gu/kflnsf÷pkdxfgu/kflnsf 

÷dxfgu/kflnsf j8f g+= ============ df :yfoL ?kdf a;f]af; u/L cfPsf o;df 

n]lvPsf >Ldfg\÷>LdtL ============================= sf] kTgL÷5f]/f÷5f]/L÷cGo jif{ 

===== sf] >L÷;'>L÷>LdtL ==================================== nfO{ d /fd|/L lrGb5' . 

pko'{Qm n]lvP adf]lhdsf] lghsf ] Joxf]/f d}n] hfg]a'em];Dd ;f“rf] xf] . 

lghnfO{ j+zh÷hGdsf cfwf/n] gful/stfsf] k|df0fkq lbP x'G5 . pQm 

ljj/0f em'§f 7x/] sfg"g adf]lhd ;x'nf a'emfpnf .  

 

 
 

ldltM–       l;kmfl/; ug]{sf]M–  

sfof{nosf] gfd / 5fkM–    b:tvtM–

=========================   

      gfd, y/M– 

========================  

      kbM– 

================================ 

 

र्नोटः- २०८१ असोि २० देजख उल्लेजखि ढााँचिा वडा कायाालयबाट 
अर्नलाइर्न िाध्यिबाट मसफारिस शरुु भएको छ। 
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============================== ufpFkflnsf÷gu/kflnsfaf6 ;h{ldg / 

;gfvtsf nflu k|]lift 

============== ufpFkflnsf÷gu/kflnsf÷pkdxfgu/kflnsf÷dxfgu/kflnsf 

j8f g+= ====== a:g] ======================= sf] kTgL÷5f]/f÷5f]/L÷cGo jif{ ===== sf] 

>L÷;'>L÷>LdtL ===================================== n] P]g / lgodn] tf]s]sf] 

k|df0f k]z ug{ g;s]sf]n] lghnfO{ :ynut ;h{ldg / ;gfvtsf] k|s[of 

cjnDjg u/L j+zhsf] gftf÷hGdsf] cfwf/df gful/stf ;DaGwL lg0f{o x'g 

k|]lift ul/Psf] 5 .  

ldltM–  

sfof{nosf] 5fkM–     b:tvtM– 

==============  

       gfd, y/M– 
============ 
       kbM– 

===================== 

 

sfof{non] eg]{ M        

 

 lgj]bs÷lgj]lbsf ====================== d]/f] 

cfkm\gf] ============== gftfsf x'g\ . lghnfO{ 

j+zhsf] gftfn]÷hGdsf] cfwf/n] g]kfnL 

gful/stfsf] k|df0fkq lbPdf kl5 ;Dd km/s 

kg]{ 5}g . km/s k/]df sfg"g adf]lhd ;x'Fnf 

a'emfpFnf egL sfof{nodf pkl:yt eO{ 

;gfvt ;lx5fk ug]{sf] 

gfd 

M========================================================= 

gf=k|=k=g+===============================================

==== 

;lx5fk M ===========================================  

ldlt M ===========================================  

dflysf] ljj/0f adf]lhd d]/f] /f]xj/df 

;gfvt ;xL 5fk ePsf] 7Ls ;fFrf] xf] 

. dflysf] ljj/0f 7Ls b'?:t 5, km/s 

5}g . km/s k/]df sfg"g adf]lhd ;xg 

a'emfpg d~h'/ 5' egL ;xL5fk ug]{ 

 

lgj]bssf] gfd M 

================================================== 

;lx5fk M 

====================================================

====  

ldlt M 

====================================================

====  

;h{ldgdf a:g]sf]  

l;=g+= gfd y/ 7]ufgf 

!   

@   

#   
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;gfvt ug]{ JolQmsf] 

l;=g+= gfd y/ 7]ufgf 

!   

@   
 

lg0f{o, 

 of] cg';"rLdf ePsf] l;kmfl/;, lgj]bssf] ============================= sf] 

;gfvt ;lx5fk / ;+nUg lgDg k|df0fx?sf] cfwf/df lgj]bsnfO{ j+zhsf] 

gftfn]÷hGdsf] cfwf/n] g]kfnL gful/stfsf] k|df0fkq lbg pko'Qm x'g] b]lv 

lg0f{ofy{ k]z u/]sf] 5' . 

      ;+nUg k|df0fx?  

!=   @=     #=  

  

$=    %=     ^=  

ljtl/t gf=k|=k=g+= : 

ldlt M–       

 ===================    =============                  ============== 

;gfvt u/fpg]              k]z ug]{         ;b/ ug]{  
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र्नागरिकिा प्रमिमलपीका लामग ददईर्न ेमर्नवेदर्न र्निरु्ना  

>L k|d'v lhNnf clwsf/LHo",  

lhNnf k|zf;g sfof{no, बागलुङ .  
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cg';"rL–$ 

-lgod # sf] pklgod -@_ sf] v08 -v_ ;Fu ;DalGwt_  

;gfvtsf] 9fFrf  

-j+zhsf] gftfn]_ 

sfof{no k|of]hgsf] nflu 

============== lhNnf =========== uf=lj=;=÷g=kf=÷p=d=g=kf=÷d=g=kf=, j8f g+= 

====== df :yfoL a;f]af; ePsf >Ldfg\÷>LdtL ============== sf 

>LdtL÷5f]/f÷5f]/L÷cGo ================ jf:tljs g]kfnL gful/s x'g\ . lgh 

lgj]bs j+zhsf ;Gtlt x'g\ . lghnfO{ j+zhsf] gftfn] g]kfnL gful/stfsf] 

k|df0fkq lbPdf km/s kg]{ 5}g . pQm ljj/0f km/s k/]df k|rlnt sfg"g 

adf]lhd x'g] ;hfo ;x'Fnf, a'emfpFnf egL cfkm\gf] /flhv'zLn] lhNnf k|zf;g 

sfof{no, ============÷gful/stf ljt/0f 6f]nL g+= ============== ;dIf 

;h{ldg:yndf pkl:yt e} xfdL tkl;nsf g]kfnL gful/sx?n] ;xL ;gfvt 

ul/lbof}+ . 

l;=g+= gfdy/ jtg gf=k|=g+=÷ hf/L 

ldlt 

n]vfTds / 

/]vfTds ;lx5fk 

!=      

@=      

 

#=      

 

 

;gfvt u/fpg] sd{rf/Lsf]                        k|dfl0ft ug]{  

gfd M–         gfd M–   

kb M–         kb M– 

b:tvt M–        b:tvt M– 

ldlt M–        ldlt M– 
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(बवैाहिक अगंिकृत नािरिकता प्रमाणपत्रका लागि अनुसूगि फािाम ) 
cg';"rL–& 

-lgod % sf] pklgod -!_ / lgod & sf] pklgod -!_, -@_ / -%_ ;u 

;DalGwt_ 

 

>L k|d'v lhNnf clwsf/L, 

lhNnf k|zf;g sfof{no, afun'ª .  

 

ljifo M– g]kfnsf] gful/stfsf] k|df0fkq kfFpm . 

dxf]bo,  

 d}n] g]kfn gful/stf P]g, @)^# sf] bkmf % adf]lhdsf] zt{ tyf 

cj:yf k"/f ul/;s]sf]n]÷g]kfnL gful/ssf] 5f]/f, 5f]/L, cGo÷g]kfnL 

gful/s;u j}jflxs ;DaGw ePsf] ljb]zL dlxnfsf] x}l;otn] g]kfnsf] c+uLs[t 

gful/stfsf] k|df0fkq kfpgsf] nflu b]xfosf] ljj/0f vf]nL l;kmfl/; ;fy ?= 

!)÷– sf] l6s6 6f;L of] lgj]bgkq k]z u/]sf] 5' .  

!= d]/f] ljj/0f M–  

-s_ k"/f gfd, y/ M– 

    Full Name (in block) :- 

-v_ lnª\u M– 

        Sex :-  

-u_ hGd:yfg M–  

        Place of Birth (in block) :- 

-3_ hGd ldlt M– =================;fn ============== dlxgf ========== ut]  

        Date of Birth (AD) :- ........ Year ...... Month ...... Day 

 -ª_ afa'sf] M– 

-s_ gfd, y/ M– 

-v_ 7]ufgf M–  

-u_ gful/stf M– 

-r_ cfdfsf] M– 

-s_ gfd, y/ M–  

-v_ 7]ufgf M– 

-u_ gful/stf M–  

-5_ k"/f u/]sf] pd]/ M– 

-h_ wd{ M–  

-em_ klt÷kTgLsf] M–  

-s_ gfd, y/ M–  



lhNnf k|zf;g sfof{no, afun'ª  49 

-v_ 7]ufgf M–  

-u_ gful/stf M–  

@= g]kfndf a;f]af; u/]sf] jif{ M–  

-s_ g]kfnL gful/ssf] 5f]/f, 5f]/L jf cGosf] xsdf–  

!_  lktfsf] /fli6«otf  

-s_ lktfsf] d'n'saf6 gful/stf k|df0fkq lnP glnPsf] lg:;f  

-v_ g]kfnL gful/s;+u j}jflxs ;DaGw ePsL ljb]zL dlxnfsf] xsdf–  

   ->L ==========================================;+u ljjfx ePsf] ldlt _  

-u_ c? ljb]zLsf] xsdf -sDtLdf kGw| jif{_M–  

 

#=  g]kfndf :yfoL a;f]af; u/]sf] 7fp+ / ldlt M– 

-s_  lhNnf=======uf=lj=;=÷g=kf========j8f g+= ======== 6f]n ============== 

     District……………VDC/Municipality/Sub/Metropolis ......Ward  

  No. ........... Tole………………….  

-v_ v08 -s_ df n]lvPsf] :yfgdf cfO{ c6'6 ?kdf a;]sf] ldlt M–  

 

$= xfn ;fydf /x]sf] kl/jf/sf] ljj/0f / ;+Vof M– 

  -s_ klt jf kTgL  -v_ 5f]/f  -u_ 5f]/L  -3_ cGo  

   !=            !=    !=    !=  

     @=    @=    @=  

     #=    #=    #=  

%= d}n] g]kfnL jf g]kfndf k|rlnt ==============efiff af]Ng / n]Vg hfg]sf] 5' . 

^= d]/f] hLjg lgjf{x ug]{ M 

 -s_ ;fwg M–  

-v_ of]Uotf M–  

-u_ xfnsf] Joj;fo M– 

&= ljb]zL d'n'ssf] gful/stf glnPsf] jf Tofu]sf] jf TofUg sf/afxL rnfPsf] 

ljj/0fM– 

-s_  d klxn] gful/s /x]sf] ljb]zL d'n'ssf] gfd M–  

-v_  v08 -s_ df n]lvPsf] d'n'ssf] gful/stf glnPsf] jf ;f] d'n'ssf] 

sfg"g adf]lhd ldlt ===================== df Toflu;s]sf] jf TofUg 

sf/afxL rnfPsf] .  

-u_  v08 -s_ df n]lvPsf] d'n'ssf] gful/stf xfn ;Dd glnPsf] jf 

Toflu;s]sf] jf TofUg sf/afxL rnfPsf] /Ltk"j{ssf] lg:;f g]kfn 

;/sf/nfO{ ldlt =========================== df lbPsf] 5' . To;/L lbPsf] 

lg:;fsf] k|ltlnlk o;};fy ;+nUg 5 . 
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 *= d}n] g}lts ktg b]lvg] s'g} kmf}Hbf/L d'2fdf ;hfo kfPsf] 5}g . d}n] 

dfly n]vL lbPsf] Joxf]/f 7Ls ;fFrf] xf] . em'§f 7x/] sfg"g adf]lhd 

;x'Fnf a'emfpFnf .  

 

cf}+7fsf] 5fk                                                                                      

ejbLo,  

lgj]bssf] b:tvtM–  

ldlt M–============== 

 

  

bfofF afofF 
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ufpFkflnsf÷gu/kflnsfsf] l;kmfl/; 

 

 ================================== b]zdf hGd eO{ ===================== gu/kflnsf÷ 

pkdxfgu/kflnsf÷ dxfgu/kflnsf ========= g+= j8f ==== df :yfoL a;f]af; 

ub}{ cfPsf] o;df n]lvPsf >L ====================== sf] kTgL÷5f]/f÷5f]/L÷cGo 

jif{ ============= sf] >L÷;'>L÷>LdtL ================== nfO{ d /fd|/L lrGb5' . 

pko'{Qm n]lvP adf]lhdsf] lghsf] Joxf]/f d}n] hfg] a'em];Dd ;fFrf] xf] . em'§f 

7x/] sfg"g adf]lhd ;x'Fnf a'emfpnf . 

 

ldltM–        

sfof{nosf] gfd / 5fkM–   l;kmfl/; ug]{sf]M–  

                                b:tvtM–========================= 

     gfd, y/M– ======================  

     kbM– ============================== 

  



 

 


